El infrascrifo Secretario Municipal de Santa Catarina Mita, departamento de Jutiapa, CERTIFICA. Que
tuvo a la vista el Libro de Actas de Sesiones Ordinarias del Concejo Municipal Numero 11,580,
Autorizado por la Contraloria General de Cuentas, Jutiapa, que se lleva en esta Municipalidad, en la que
a folios Nos. 300, 301, 302, 303, 304, 305 ¥ 306 aparece el ACTA No. 33-2021, Punfo TERCERO el que
copiado literalmente dice.

MUNICIPALIDAD DE SANTA CATARINA MITA, DEPARTAMENTO DE JUTIAPA
ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL No. 33-2021, PUNTO TERCERO!

EIl HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA MITA
DEPARTAMENTO DE JUTIAPA

~ CONSIDERANDO:
‘ Qe Ia Constitucion Polifica de la Reptblica de Guatemala establece que los municipios son instituciones
auténomas, y enire sus funciones les corresponde obfener y disponer de sus recursos; Y| para los efectos

correspondientes emitiran las ord y regl s respectivos.
B CONSIDERANDO:
é Que el Codigo Municipal Decreto 12-2002 en su articulo 97 sefiala que la Administracién Financiera

Integrada Municipal debera contar como minimo con las areas de tesoreria, contabilidad y presupuesto,

¥ que las funciones de cada una de estas areas seran normadas en cl reglamento interno correspondiente.

CONSIDERANDO.

Que debe emitirse el reglamenio inferno que regule las funciones y afribuciones rincipales que
conforme la ley, sus reglamentos y demés normativa aplicable a la administracién financiera integrada

-~ municipal, vengan a fortalecer la transparencia y rendicion de cuentas del Municipio.

POR TANTO:
De conformidad con los articulos 253 ¥ 254 de la Constitucion Politica de la Reptiblica de Guatemala y

los articulos 1, 2, 3,9, 33, 35 incisos a) d) del Codigo Municipal Decreto 12-2002 del Congreso de la
Reptiblica y sus Reformas.

ACUERDA.
REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION FINANCIERA INTEGRADA MUNICIPAL DE LA
MUNICIPALIDAD DE SANTA CATARINA MITA, DEPARTAMENTO DE JUTIAPA.

Articulo 1. Objeto. El presente reglamento establece las normas generales relacionadas con las funciones
de la administracién financiera integrada municipal del Municipio de Santa Catarina Mita,
Departamento de Jutiapa, a través del cual se buscara cumplir con las normas que regulen las areas de
presupuesto, fesoreria, y contabilidad municipal, lo cual incidira en una adecuada eficiencia, eficacia y
calidad del gasto e inversion publica municipal.
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Articulo 2. Direccién de Administracién Financiera Integrada Municipal. Las areas de Presupuesto,
Tesoreriay Contabilidad dependeran de la Direccion de Administracion Financiera Integrada Municipal-
DAFIM, la cual estara a cargo de un profesional universitario de las Ciencias Economicas.
Para el ejercicio de sus funciones, y de cumplir y hacer cumplir todo lo relativo al régimen juridico
financiero del municipio, la recaudacion y administracion de los ingresos municipales, la gestion de
financiamiento, la ejecucion Ppresupuestaria y control de los bienes comunales Y palrimoniales del
municipio; el (la) Director (a) debera observar, cumplir y aplicar la normativa constitucipnal, ordinaria,
reglamentaria y técnica aplicable que sea aprobada por los 6rganos competentes de las njismas.

Para fines operativos, administrativos, de gestion y fiscalizacion informara bimestralmente en resumen
al Concejo Municipal, sobre Ia situacién financiera Y presupuestaria ya ejecutada y por ejecutar del
ejercicio fiscal correspondiente.
El (la) director (a) Administrativo Financiero Integrado Municipal ser4 responsable de sus actuaciones
ante el Concejo Municipal, su nombramiento Y remocion sera acordado por el dicho cuerpo colegiado
como lo estipula el Codigo Municipal.
Articulo 3. Area de Tesoreria. Es la responsable del registro de los ingresos, €gresos y pagos municipales;
lo que conlleva la administracién de los recursos publicos y su aplicacion para el Ppago de Ias obligaciones
municipales. Para el ejercicio de sus funciones el 4rea de tesoreria deberd observar, cumplir y aplicar la

normativa constitucional, ordinaria, reglamentaria ¥ técnica aplicable que sea aprobada por los érganos
competentes de las mismas.

Dentro de sus funciones se encuentran como minimo, las siguientes.
a) La observancia de las normas de control interno al 4rea de tesoreria.
b) La gestion y administracion de la Cuenta Unica del Tesoro Municipal, incluyendo lo relativo a
cuenias recaudadoras, cuentas con destino especifico, cuenta uinica pagadora Y cuentas
escriturales.
¢) Lorelativo a las funciones de recaudaciéon de ingresos por receptoria y por el sistema bancario.
d)
€) Lo relativo al control bancario, especialmente lo relacionado a conciliaciones bandarias.
f) Lo relativo a los fondos rotativos y de avance especial.
8) Laobservancia de las normas de control interno relacionadas al financiamiento municipal
h) La observancia de las normas de control inferno relacionadas a donaciones.
Articulo 4. Area de Presupuesto. Es la responsable de la formulacién, programacion, evaluacion y conirol
del presupuesto municipal, que hubiere aprobado el Concejo Municipal. Para el ejercicio de sus funciones
el area de presupuesto debera observar, cumplir y aplicar la normativa constitucional, ordinaria,

reglamentaria y técnica aplicable que sea aprobada por los 6rganos competentes de las mismas.
Dentro de sus funciones se encuen

=

Lo relativo a Ia ¢jecucion de pagos.

3 mindmne Tao oio--2o
'an como minimo,

fr 133 siguienies:

a) La observancia de las normas de control inferno al area de presupuesto.

b) La observancia y aplicacién de la metodologia presupuestaria uniforme.

€) Le definicion y delimitacion de la estructura presupuestaria municipal.

d) Laobservanciay aplicacién de clasificadores Ppresupuestarios.

) La observancia y aplicaciéon de 1a normativa aplicable al proceso presupuestario; incluyendo la
planificacién, formulacién, presentacion, aprobacién, ejecucién, seguimiento evaluacion,
liquidacion y rendicién de la ejecucion del presupuesto.
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' ARTICULO 7. CASOS NO PREVISTOS E INTERPRETACION DEL REGLAMENTO. Los casos np

f) Laobservancia de las normas de control interno relacionadas al financiamiento|m
8) Laobservancia de las normas de control interno relacionadas a donaciones.

unicipal.

Articulo 5. Area de Contabilidad. Es la responsable del registro y control de los hechos qpe tienen efectos

Ppresupuestarios, patrimoniales y en los flujos de fondos inherentes a las operaciones del

Estado, con el

objeto de satisfacer las necesidades de informacion destinadas a apoyar el proceso de toma de decisiones
de la administracién y el ejercicio del control, asi como informar a terceros y a la comunidad sobre la

marcha de la gestion municipal.

Para el ejercicio de sus funciones el area de contabilidad deber4 observar, cumplir y aplicar la normativa

constitucional, ordinaria, reglamentaria y técnica aplicable que sea aprobada ppr los organos

competentes de las mismas.
Dentro de sus funciones se encuentran como minimo, las siguientes.
a) La observancia de las normas de control interno al area de contabilidad.
b) Laobservancia y aplicacién del Plan Unico de Cuentas.
¢) La preparacion, formulacion ¥ presentacion de Estados Financieros Municipales| i
notas a los mismos.

d) Laobservanciay aplicacion de Ia normativa aplicable al cierre contable.

ncluyendo las

€) Laobservanciay aplicacion de la normativa relativa al registro de ingresos y gastps.
f) Laobservancia y aplicacién de Ia normativa relativa a registros de origen exirapresupuestario.

8) Laobservanciay aplicacién de la normativa relativa a conciliaciones bancarias.

h) Laobservancia de las normas de control inferno relacionadas al financiamiento municipal.

i) La observancia de las normas de conirol interno relacionadas a donaciones.
Articulo 6. De la Organizacion de las Areas de Tesoreria, Presupuesto y Contabilidad.

Las arecas de

tesoreria, presupuesto y contabilidad velaran por cumplir con la estructura minima que las normas
legales y técnicas aplicables requieran para las mismas, las cuales podran ser mejoradas y ampliadas

conforme las capacidades técnicas, administrativas y financieras de 1a Municipalidad.

previstos y la

interpretacion de este Reglamento, estara a cargo del Concejo Municipal, considerando para ello 1a

normativa constitucional, ordinaria, reglamentaria y técnica aplicable.
ARTICULO 8. VIGENCIA. EI presente Reglamento entrara en vigor inmediatamente.

Y para remitir a donde corresponda en tramitef legales, se extiende, sella y firma la presente en Santa

Catarina Mifa, Jutiapa, a los veintifrés dias del fnes de julio de dos mil veintiurno.

CERTIFICO:

\ i

Lic. Wiliam Jehov

Secref
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