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PRIMERO: MUNICIPALIDAD DE SANTA CATARINA MITA, DEPARTAMENTO DE JUTIAPA

ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL Ne. 09-2018 '

Ei HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA #ITA
DEPARTAMENTO DE JUTIAPA ‘-

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el articulo 253 de la Constitucion Politica de la Repblica de Guatemala, jos
Municipios son instituciones auténomas, teniendo entre sus funciones la de obtener y digooner de
Sus recursos, debiendo para el efecto emitir las ordenanzas v regiamentos raspectivos.

CONSIDERANDO

Que la Ley Orgénica del Presupuesto y su Reglamento, el Codige Municipal, e Manual de
Adminisiracién Financiera integrado-MAF IM contenido en el Acuerdo Ministerial 86-2015y & Manusl
de Clasificacién Presupuestaria regulan lo relativo 2 las donaciones que recibe e integra el pairimonio
del Municipio, asi como lo relativo gasios en ayudas socigles que se oforgan como parte de las
politicas y planes municipales de provecsian soeial.
CONSIDERANDO

Que de conformidad con iz Ley Organica del Presupuesto ¥ su Reglamento y el articulo 34 da| Céﬁij;a
Municipal, ef Concesio Municipal debe emitir o reglamento que reguie Io relativo a las donaciones gue

recibe y las ayudas socigles que aprueba el Municipio en concordancia con sus planes y|politices
municipales de proyeccion social. 5

POR TANTO:
Con base en lo considerado ¥y en el ejercicio de las atribuciones gue le confieren los arﬁcz;ics 253

255 de la Constitucién Politica de Ia Republica de Guatemala; 3, g, 33, 34, 35 literales a), dy, 0, i;
98, 100 literal ¢) del Cadigo Municipal, Decreto Namero 12-2002 del Congreso de ia Repuitlica

ACUERDA:
Emitir y aprobar el siguiente,




REGLAMENTO DE DONACIONES Y AYUDAS CON PROYECCION SOCIAL PARA EL

MUNICIPIO DE SANTA CATARINA MITA, DEPARTAMENTO DE JUTIAPA

CAPITULO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. OBJETO. E| presente Reglamento tiene por objeto:

a) Reguiar las donaciones que recibe |Ia Municipalidad de Santg Catarina Mita en d
especie de personas individuales o juridicas, nacionales o exiranjeras, l
b} Regularlas ayudas con proyecsion so

@ personas individuales, juridicas y organizaciones comunitarias debidamente cdns
ici i p

e

a) Ayudacon Proyeccién Social: Recursos dinerarios, bi
b} Beneficiario de Ayuda con Proyeccién Social: Persona individual

¢) Convenio de Denacion: Documento suscrito entre el Donante yla Municipalid%c}

d} Convenio de Ayuda con Proyeccion Social. Documento suscrito entre la Munici
juridi i icip

pobiacion del Municipio.
e) Donacién: Recursos d
donante.
f) Donante: Persona individual o juridica, naci
bienes o servicios a favor de la Municipalida

inerarios, bienes o servicios que Ia Municipalidad recihe

CAPITULO N i

DE LAS DONACIONES I
|

|

ARTICULQ 3. APROBACION DE DONACIONES. E|

donaciones en dinero, bienes o servicios que vaya a recibir Ia Municipalidad inciuqu:
condiciones bajo Ias cuales se recibirdn, las Cuaies quedaran Constadas en el (o
correspondiente, suscrito entre gl Donante y la Municipalidad. Dicha aprob

el Acta de Sesién de Concejo Municipal carrespondiente.
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due exigen las normas presupuestarias, financieras Yy contables aplicables, dicha evaluaci

la opinidn y/o dictamen correspondiente que debera trasladar a Coneejo Municipa! quien decidira

aceptar o no la donacién con base en dicha opinién o dictamen.

ante el Ministerio de Finanzas Publicas para la negociacion, aceptacion, documentacién,

recepcion de los recursos dinerarios cuando sean donaciones en efectivo; cuando sé ltrate de

donaciones externas en especie se haran las gestiones aduaneras de internacién =
guatemalteco de la donacién a nombre de la Municipalidad de Santa Catarina Mita.

ARTICULO 4. GESTION DE DONACIONES.

La Comision del Concejo Municipal o la Dependencia Administrativa Municipal que desi

Concejo Municipal, sera |a encargada de gestionar donaciones a favor del Municipio, quid
contar con autorizacion previa del Concejo Municipal para gestionar cada donacit
autorizacion debera constar en punto de acta de concejo municipal.

La Direccién Administrativa Financiera Municipal y ia Secretaria Municipal seran responsal
caso de ias donaciones externas cuando proceda, de gestionar de conformidad con |a ley
Ministeric de Finanzas Publicas las donaciones dinerarias que provengan del exterior; ¢
trate donaciones de bienas de| exterior, seran las enca

7, S

través de las gestiones administrativas y aduaneras correspondientes, y cuando se trate der

de vehiculos y maquinaria registrable, lievar a cabo las diligencias correspondientes para qiie dichos

bienes sean registrados a nombre de I Municipalidad.

ARTICULO 5. DESTINO DE LAS DONACIONES. El destino, uso o disposicion de jas do
Se regiran por lo que se regule en el Convenio Correspondiente, enc
para la donacién, ia misma deberd utilizarse para los fines propios de ia Municipalidad o b

los fines, funciones y objetivos que e manda la Constitucién Politica de la Republica y &l
Municipal.

objetivos que persiguen las ayudas con proyeccién social que otorga |z Municipalidag,
cumplimiento de los requisitos que para tales ayudas se exigen en esta Reglamento. ‘
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ARTICULO 6. REGISTRO DE DONACIONES DINERARIAS,
La Direccidn Administrativa Financiera integrada Municipal debers velar porque se cumpian"llas
disposiciones legales y aguellos requisitos relativos a las ampliaciones presupuestarias necesarias
bara el registro de donaciones dinerarias, la apertura o asignacion de cuentas bancarias def sistema,
la emision de los recibos de ingresos debidamente auforizados y los registros contables r§ cesarjos

que muestren el ingreso de la donacién y su utilizacién a través de los egresos de idamente
autorizados conforme al convenio de donacién correspondiente. ;

Asi mismo la Direccién Administrativa Financiera Integrada Municipal velars porgue ios e
las donaciones recibidas. fueren realizados cumpliendo el convenio da donacion, sin ﬁmii%‘ con elio
las actividades de auditoria interna municipal quien sera responsable de evaluar los as: ectos de
control interno y cumplimiento de todo o relativo a las donaciones recibidas y el destino vy uso de |

seéa en forma parcial o total, conforme o requiere la Ley Orgénica del Presupuesto y su Rep ameri‘:tjp.

Para el registro contable, financiero y presupuestario Iz Direccién Administrativa Financiera lntegréda
Municipal debera cumplir con la normativa legal y técnica aplicable. | ‘
ARTICULO 7. REGISTRO DE DONACIONES EN ESPECIE 1
La Direccién Administrativa Financiera Integrada Municipal debera velar porgue se cumpian jq‘s
requisitos contables de registro para ias donaciones en especie, la emision de los docum ntos de

ingreso de los bienes o articulos al inventario, el registro de sus consumos o salidas y las ey tenci%‘s
de los mismos,

La Direccign Administrativa Financiera integrada Municipal velara también Porgue en los meses de
enero y julio se remitan a Ia Unidad Especializada del Ministerio de Finanzas Publi

certificaciones de todos los ingresos de donaciones en especie; conforme lo requiere la Ley
del Presupuesto ¥ su Reglamento.

Asi mismo la Direccion Administrativa Financiera Integrada Munigi
ias donaciones iécibidas, fueren reaiizados cumpliendo el convenio de donacidn, sin limitar con
las actividades de auditoria interna quien sera responsable de evaluar los aspectos de contr
¥ cumplimiento de todo lo relativo a las donaciones recibidas y el destino y uso de las misijas.

Para el registro contable, financiero y presupuestario la Direccion Administrativa Financiera |
Municipal debers cumplir con ta normativa legal y técnica aplicabie.




ARTICULO 8. CONTROL DE LAS DONACIONES

En forma cuatrimestral Ia Secretaria Municipal y la Direccién Administrativa Financiera |
Municipal rendiran informe al Concejo Municipal sobre Jas donaciones gesiionadas, recibida
ejiecutados o consumidos y saldos dispenibles de las mismas.

La Direccion Administrativa Financiera Integrada Municipal, sers I1a encargada de oh
autorizacion de las formas oficiales necesariag para el control presupuestario, adminis

contable de las donaciones.

La Auditoria Interna Municipal velars POrque en sus programas e informes de auditoria selif

referente a las donaciones dinerarias y en especie, recibidas y utilizadas por la Municipalig

CAPITULO Il
DE LAS AYUDAS cON PROYECCION SOCIAL

ARTICULO 9. APROBACION Y AUTORIZACION DE AYUDAS CON PROYECCION SOCIAL.
El Concejo Municipal aprobarg Y autorizara el otorgamiento de toda ayuda con proyeccion social, ya

o

ntegré ca
s, saldos

tener [a

trativo y

icluya io
d.

Sea por concepto de recursos dinerarios, bienes o servicios. Dicha aprobacién y autorizacion deberg

constar en el Acta de Sesion de Concejo Municipal correspondients.

Previo a la aprobacion de ayuda con proyeccién social POr parte dei Concejo Municipal, Ia ib:recciéL
Administrativa Financiera Integrada de Ia Municipalidad hara Ia evaluacion y revision de |z

programacion y disponibilidad Presupuestaria y financiera de recursos municipales, de confd rmidaq

¥ revision rendira Ia opinidn y/o dictamen correspondiente que debera trasladar al Concejo M I
i ase en dicha opinion o digt

ARTICULO 10. GESTION DE AYUDAS SOCIALES DINERARIAS Y EN ESPECIE

La Comision del Concejo Municipal, el Miembro del Concejo Municipal o Ia Dependencia Municipal
que el Concejo Municipal designe, serz la encargada de gestionar las solicitudes de ayudas con
proyeccion social a favor de personas individuales, personas juridicas con fines de [a uda o

proyeccion social deberan ser destinadas para pPersonas o comunidades exclusivamente radi

en el Municipio de Santa Catarina Mita.

La Comisién del Concejo Municipal, el Miembro del Concejo Municipal o Ia Dependencia }
que el Concejo Municipal designe, seri g responsable de la gestion, diagnostico, verifici
necesidad y documentacién de todo el expediente de ayuda con proyeccion sacial que el

Municipal autorice, dicha autorizacién deberd constar en e acta de concejo m

correspondiente.
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ayuda con proyeccion social que hubiere sido autorizada. La Secretaria Municipal seré la shcargada
de elaborar o bien de reviear cuando procedan los convenios de ayuda con prayecdion sqc‘a!

carrespondientes.

La Direccion Administrativa Financiera Integrada Municipal sera la responsable del res

yardg de

cada expediente de ayuda con proyeccidn social autorizada y entregada, para los efectos de revision

por Auditoria Interna o Contraloria General de Cuentas, sin que ello limite la responsabjlidad %t(e
el

Secretaria Municipal de contar con una copia integra de cada expediente para consulta por parte

Coneejo Municipal.

\
ARTICULO 11. REQUISITOS DE TODA SOLICITUD DE AYUDA CON PROYECCICN %CCIA%. }

Las personas individuales, juridicas u organizaciones legalmente canstituidas, deben ,,c{icita;r la

ayuda social por escrito, indicando y justificando la necesidad de la ayuda.

La solicitud debera contener como minimo:

a) Nombre completo del solicitante, direccién exacta donde se usaré la ayuda socia
solicitud.

3

firma de

b) La justificacion Y exposicion clara de ia necesidad y de los beneficiarios individuales o

comunidades del Municipio que recibiran la ayuda social solicitada

¢) Para personas individuales: deben adjuntar fotocopia simple del documento personal de

identificacion del o los solicitantes.

d) Para personas juridicas incluyendo ONGs: deberan adjuntar nombramiento  del

representante legal, fotocopia del DPI del representante legal, fotocopia de la

scritura

Gonstitutiva, fotocopia del RTU emitido por la Superintendencia de Administracién Tri buiérié,

fotocopia de la inscripcién en ef registro correspondiente de Ia personeria juridica;
Proceda registro de cuentadancia de Contraloria General de Cuentas.
e) Para organizaciones comunitarias debidamente constituidas deberan adjuntar ce

y cuarhdﬁ"n
\

riificacion

de registro en la Municipalidad de Santa Catarina Mita, fotocopia del DP} del Repres ntafnt‘e

¢ Presidente. Fotocopia de la decision de ia comunidad donde se le autoriza para
la ayuda con proyeccion social.,

ARTICULO 12. ESTUDIO TECNICO Y SOCIOECONOMICO
La Comisién del Concejo Municipal, el Miembro del Concejo Municipal o Ia Dependericia
que el Concejo Municipal designe, debera confrontar y/o verificar la solicitud por medio de y

social de ia Municipalidad, quien determinara si la ayuda soliciiada es meritoria o se justific

cual elaborara un informe por escrito que serd parte del expediente que se remitira 3l
Municipal.

La Comisién del Concejo Municipal, el Miembro del Conecsjo Municipal o Ia Dependencia
que el Concejo Municipal designe, para sustentar la cantidad de ayuda con proyveccid
realizara visita fisica a los lugares donde se utilizarg la ayuda, debiendo documentar la m
fotografias y acta suscrita de visita en la cual dejara constancia
adjuntando tales documentos al expediente de solicitud respectiva.

ARTICULO 13. MONTOS DE LAS AYUDAS CON PROYECCION SOCIAL.
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Los montos de las ayudas con proyeccién social a entregar por Ia Municipalidad se regirén déT la

siguiente manera:

a) Ayuda dineraria para persona individual: hasta un maxime de Q.00.00

b) Ayuda en bienes o servicios para persona individual hasta un maximo de Q.00.00

¢} Organizaciones Comunitarias legalmente constituidas y registradas ante la Municipalidad:

B

concreto.

d) Para las personas juridicas, ONGs, asociaciones o entidades que posean personery
legalmente reconocida, todas ellas con actividades de beneficio para el Municipio

o

Catarina Mita, para las cusles el Concejo Municipal apruebe ayudas sociales de

reiterada deberd suscribirse el Convenic Correspondiente entre ¢f representad'z
persona juridica v el representante legal de la Municipalidad, en e} cuaf se indi

minima: montos aprobados, temporalidad de la donacidn, destino, personas ben
forma de verificacion de uso de |o donado.

ARTICULO 14. ENTREGA Y DOCUMENTACION DE AYUDAS SOCIALES
La Comisién del Concejo Municipal, e Miembro del Concejo Municipal o Ja Dependencia
que ef Concejo Municipal designe, harg entrega de la ayuda con proveccion social autoriza

Concejo Municipal de la siguiente

a) Alolos solicitantes, para el efecto en el caso de personas individuales debera enth

directamente aj beneficiario;

b) En caso de personas juridicas al representante legal, quien debera extender el recf oﬁciff
de la

entidad autorizado por SAT o bien cuando corresponda por Contraloria G
Cuentas donde haga constar o recibido en ayuda sacial;

c) Cuando se trate de organizaciones comunitarias lo hara al Presidente de Ia mism

debera también extender e| recibo oficial de la organizacion donde haga constar
recibida,

De toda entrega de ayuda con proyeccion social, se elaboraré un acta de entrega indicé
fugar, hora de entrega, se identificara Ia resolucién emitida por el Concejo Municipal que hag
la autorizacion de Ia ayuda social, nombres completos y niimeros de DP} de las personas quis
la ayuda, nombre completo y cargo de |a Persona que entrega la dyuda.

ARTICULO 15. SEGUIMIENTO ENTREGA DE AYUDAS SOCIALES
La Comision del Concejo Municipal, el Miembro del Concsjo Municipal o ia Dependencia
que el Concejo Municipal designe, debera darle Seguimiento a cada una de las ayudas
entregadas, para verificacion del uso carrecto de las ayudas entregadas en u
los 20 dias habiles despugés de Ia enirega, debiendo dejar constancia de Ia vis;

Cuando se trate de ayudas otorgadas para Ia realizacion de obras o proyectos de benefig
comunidades de| Municipio, sera designado por parte i
para llevar a caho gf seguimiento de la utilizacion

fir
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juridi?a




persona al Concejo Municipal informe al concluirse la realizacion de Ia obra o proyectg
informe se dejarz constancia en el punto de acta de Concejo Municipal y se adjuntars al ¢
de ayuda con proyeccidn social correspondiente bajo responsabilidad de Secretaria Nunicipﬁ

Direccién Administrativa Financiera Integrada Municipal.

ARTICULO 16. REGISTRO DE LAS AYUDAS SOCIALES

La Direccién Administrativa Financiera Integrada Municipal y Secretaria Municipal deb
porque se cumplan los requisitos Juridicos, presupuestarios y contables para el registro ¥
las ayudas con proyeccion social autorizadas por el Congceio Municipal conforme a io esta

este Reglamento.

La Comisién del Concejo Municipal, e Miembro del Concejo Municipal o 1a Dependencia
gue el Concejo Municipal designe, coordinara la entrega del expediente y docurentacién
correspondiente, que le requieran |Ia Secretaria Municipal y la Direccidn Administrativa Financiera

da con proyeceion social aytorizada

Integrada Municipal para el registro correspondiente de cada ayu
¥ entregada.

ARTICULO 17. CONTROL DE LAS AYUDAS SOCIALES
En forma cuatrimestral la Direccion Administrativa Financiera

La Direccién Administrativa Financiera Integrada Municipal,

autorizacion de las formas oficiales necesarias para el control presupuestario, admini
contable de las ayudas con proyeccién social autorizadas y entregadas.

La Auditorfa Intema Municipal velara porque en sus programas e informes de auditoria se
referente a las ayudas con proyeccion social autorizas, gestionadas y entregadas cor

establece el presente reglamento.

Queda prohibido utilizar las ayudas sociales fuera de los objetivos y fines para los cualés fueréo$

e el uso de los mismos contraviene lo soligitado y
aprobado el Concejo Municipal ordenarg iniciar las acciones legales carespondientes o

solicitados, caso contrario y de encontrarse qu

beneficiarios y/o solicitantes de |g ayuda, sin que elio limite &l
reintegro de lo enfregado.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 19. DONACIONES Y AYUDAS CON PRCYECCION

integrada Municipal y $ecretaria
Municipal rendiran informe al Concejo Municipai sobre lag ayudas con proyeccién social ges

autorizadas y entregadas, indicande en dicho informe la cantidad correspondiente &
individuales, personas juridicas, ONGs, asociaciones Y organizaciones comunitarias,

serda la encargada de o

derecho de exigir la dev
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Las donaciones y ayudas con proyeccion social que se encuentren en tramite a |a vi?eancia
.

presente reglamento deberan ajustarse a las disposiciones que establece este Reglamen

ARTICULO 20. DEROGATORIA.

Se deroga v quedsa sin efectos legales cualquier disposicién interna emitida previamentd
oponga al presente Reglamento.

Articulo 21. VIGENCIA, E presente Reglamento entrarg en vigencia inmediatamente dés
su aprobacién, debiéndose para el efecto hacerio del conocimiento de todos los miem

Concejo Municipal, funcionarios y empleados municipales.

DADO EN EL EDIFICIO MUNICIPAL DE SANTA CATARINA MITA, DEPARTAMENTO |

JUTIAPA, A LOS TRECE DIAS DE MAYO DE 2019.
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